信息更新填写说明

教师管理系统教师个人信息包含：1.基本信息*、2.学习经历*、3.工作经历、4.岗位聘任*、5.专业技术职务聘任*、6.教师资格、7.教育教学*、8.教学科研成果及获奖、9.入选人才项目*、10.国内培训、11.海外研修(访学)、12.技能及证书、13.联系方式等13项内容，其中“基本信息”项内容无需更新，其余12项内容如有数据更新便做更新。
（温馨提示：此项工作目前全国正在开展，可能有时会网络慢，请耐心等待）。
一、登录地址：全国教师管理信息系统（ http://jiaoshi.hainan.edu.cn）；
二、选择“全国教师管理信息系统 - 教师自助子系统”；
用户名：本人身份证号码   初始密码：由本单位管理人员分别发给各教职工
三、进入系统需要重新更改密码，请记好更改后密码；
四、个人信息更新：
1.学习经历*
如有信息更新，点击增加键，按最新学历证书内容填写，并点击报送键进行报送；
3.工作经历
如有信息更新（主要是岗位变动），点击增加键，按现工作岗位名称填写，并点击报送键进行报送；
4.岗位聘任*：
如有信息更新（主要是职级晋升），点击增加键，按当前情况进行填写，并点击报送键进行报送：
岗位类别：按现任岗位类别选择
岗位等级：按现等级填写
聘任开始年月：按聘用或文件发文时间填写
是否双肩挑：中层领导或校领导才有双肩挑，其他人员选“否”
5.专业技术职务聘任*：
如有信息更新，点击增加键，按当前聘任情况进行填写，并点击报送键进行报送：
聘任专业技术职务：按最新获得的专业技术资格证填写
聘任开始年月：按现聘文件时间填写
聘任结束年月：不用填写
聘任单位名称：琼台师范学院
6.教师资格：
如有信息更新，点击增加键，按最新获得教师资格证填写（多个证书可分条填写）并点击报送键进行报送；
7.教育教学*：
点击增加键，按下列要求进行填写，并点击报送键进行报送：
教学人员：本次填报总数不超过5条（从远到近），填近3年的，以后每学期更新。
说明：例：（1）2020年下半年是指2020—2021学年度第一学期，2020上半年是2019—2020学年度第二学期，课时量每学期按20周计算，其他工作折合课时数可不用计算。
（2）无上课人员：（一定要填写，不然数据不完整）
年度：2020
学期：1-下半年
导师类另：无
现主要从事学科领域：无
是否为本科生上课：无
课程教学课时数：无
其他工作折合课时数：0
8.教学科研成果及获奖：
如有信息更新，点击增加键，按最新按项目逐条填写，并点击报送键进行报送：
1.“著作”里面：出版号让大家统一填写ISBN号
2.所有个人没有的项目一律需要填写无、或者否，报送，这样数据才会完整。
9.入选人才项目*：
如有信息更新，点击增加键，按最新入选人才项目填写，并点击报送键进行报送；
10.国内培训：
如有信息更新，点击增加键，按培训项目填写，并点击报送键进行报送（培训获得学时以证为准，如无证按一天7学时计算）；
11.海外研修(访学)：
如有信息更新，点击增加键，按研修项目填写，并点击报送键进行报送；
12.技能及证书：
如有信息更新，点击增加键，按所获取最新资格证书填写，并点击报送键进行报送；
13.联系方式：
如有信息更新，点击增加键，按最新电话号码（不用加区号）填写，并点击报送键进行报送；
注意：上述项目可分项填写，所有更新的信息填写完后保存，并点击报送键报送数据。全国教师管理信息系统中的信息随时自行更新，有信息变动就要更新（如学历、职称、科研业绩等）。
联系人：吴钟熙    65900982
技术指导：肖群    13098997213
