琼台师范学院停、调课申请表
	开课单位
	
	任课教师
	
	电    话
	

	课程名称
	
	课程性质
	

	授课专业年级（教学班）
	

	申请理由
	

	原课程安排
	日  期
	周  次
	星  期  
	节  次
	教  室

	
	
	
	
	
	

	补课时间
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	备   注
	

	教师所在学院意见
	教研室主任签名：

年   月   日
	二级学院主管领导签名：

年   月   日

	学生所在学院意见
	主管领导签名：

年   月   日

	教务处

意见
	签  名：

         年    月    日


注：1、任课教师填写申请表后，送教研室、所在单位、学生所在学院初审，经教务处审批，交一份

到评估与教师发展中心备案。

　２、审批后的申请表分四份，由教务处、评估与教师发展中心、学生所在学院、任课教师学院存档。

琼台师范学院教师补课反馈单

	班   级
	

	课程名称
	

	任课教师
	
	电话号码
	

	调课原因
	

	调课时间
	       年   月  日  

	补课时间
	       年   月  日, 第  周 , 第      节

	补课地点
	府城校区/桂林洋校区        楼    教室：

	学生代表

签名
	班长签名：           电话号码：

	
	学习委员签名：       电话号码：

	教师所在

学院意见
	                                签名：          盖  章

                                            年   月   日

	评估与教师

发展中心
	签名：       

                                            年   月   日

	备注
	


说明：

教师调课，必须使用此反馈单。

教师补完所缺课程后填写此单，并交到教师所在学院确认，作出意见。

此表为一式三份，二级学院核实后，一份留学院保存，一份送评估与教师发展中心备案，另一份由本人保管作为凭证。
